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                                                      ПРИКАЗ 
От 30.09.2014 г.  № 65
Об утверждении Положения о 

совещании   руководителей  

образовательных учреждений 

Турковского муниципального района 

  В целях координации деятельности образовательных учреждений по вопросам осуществления  государственной политики  в области образования, совершенствования деятельности  системы образования Турковского муниципального района ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Положение о совещании руководителей образовательных
 учреждений Турковского муниципального района  согласно приложению. 
2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Начальник управления образования  

администрации Турковского 

муниципального района                                                             С.П. Исайкин

                                                                                      Приложение к приказу управления 
                                                                                    образования от  30.09.2014 г № 65  
ПОЛОЖЕНИЕ 

О СОВЕЩАНИИ РУКОВОДИТЕЛЕЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ 
УЧРЕЖДЕНИЙ ТУРКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

1. Общие положения

         Совещание руководителей образовательных учреждений Турковского муниципального района  (далее - Совещание руководителей) является постоянно действующим органом Управления образования администрации Турковского муниципального района, создается в целях принятия рекомендаций по совершенствованию и развитию системы образования Турковского муниципального района. 

2. Задачи и содержание работы Совещания руководителей

      2.1.Основными задачами Совещания руководителей является:

     - определение направлений деятельности по совершенствованию управления образовательными учреждением, его качеством, выполнением образовательными учреждениями требований государственного образовательного стандарта;

    -  планирование, регулирование, координация деятельности образовательных учреждений, педагогических и руководящих работников в целях осуществления государственной   политики в области развития образования.

      2.2. Совещание руководителей рекомендует вопросы для включения в план работы управления образования и образовательных учреждений направленные на совершенствование деятельности образовательных учреждений, деятельности педагогических и руководящих работников и с целью развития системы образования Турковского  муниципального района.

      2.3.На совещании руководителей рассматриваются и обсуждаются вопросы по результатам организации работы:

· исполнение Федерального закона от 29.12.2012г№273ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

· выполнение муниципальных программ в области  образования; 

· организация мероприятий (конкурсов) в соответствии с планом работы управления образования района; 

· подготовка к лицензированию, аккредитации образовательных учреждений района; 

· социальной защиты детей, создание условий в образовательных учреждениях, обеспечивающих охрану жизни и здоровья обучающихся, организация полноценного качественного питания детей в образовательных учреждениях;  

· создание условий для охраны труда и техники безопасности в образовательных учреждениях; 

· формирование резерва; 

· социальная поддержка и методическая помощь молодым специалистам образовательных учреждений; 

· организация и подготовка к аттестации педагогических и руководящих работников; 

· организация летнего отдыха и оздоровления детей; 

· подготовка образовательных учреждений к новому учебному году и функционирование их в течение учебного года; 

· награждение и поощрение педагогических и руководящих  работников образования; 

· укрепление и совершенствование материально — технической базы образовательных учреждений;   

· организация и управление инновационной деятельностью образовательных учреждений, педагогических и руководящих работников образовательных учреждений; 

· организация повышения квалификации педагогов и организация методической работы в образовательных учреждениях; 

· организация работы по подготовки детей к школе, организация исследований готовности детей к обучению в школе (анализ и планирование работы по итогам исследований); 

     -    изучение, обобщение и внедрение опыта работы образовательных        

          учреждений и педагогических работников образовательных учреждений; 

· образование детей с ограниченными возможностями здоровья и детей-инвалидов; 

· ознакомление руководителей образовательных учреждений с нормативно-правовыми актами Российской Федерации, действующими в сфере образования;  

· по другим направлениям управленческой деятельности. 

           2.4. Совещание руководителей принимает решения (рекомендации).

Решения (рекомендации) Совещание руководителей обязательны для исполнения образовательными учреждениями. 

3. Организация работы Совещания руководителей

                            3.1.Формы работы Совещания руководителей
            3.1.1. Основной организационной формой деятельности Совещания руководителей является заседания.

             Заседания Совещаний руководителей проводятся в р.п. Турки  на базе  МОУ ООШ р.п. Турки. По решению начальника управления образования администрации  Турковского муниципального  района место заседания может быть изменено. 

       3.1.2. Очередные заседания Совещания руководителей проводятся в дни, определенные планом работы управления образования Турковского района.

        Внеочередные заседания Совещания руководителей созываются по инициативе начальника управления образования Турковского района, либо по требованию большинства  от числа руководителей образовательных учреждений Турковского муниципального района Саратовской области. 

         Заседания Совещания руководителей являются открытыми. В исключительных случаях по решению Совещания руководителей может быть проведено закрытое заседание. Решение о проведении закрытого заседания принимается большинством голосов от числа руководителей образовательных учреждений Турковского муниципального района Саратовской области, присутствующих на заседании. 

         3.1.3. На открытых заседаниях Совещания руководителей могут присутствовать глава администрации Турковского муниципального района  и его заместители, представители государственных органов, общественных объединений, научных учреждений, независимые эксперты и другие специалисты для предоставления необходимых сведений по рассматриваемым Совещанием руководителей вопросам.

         Список приглашенных на заседание Совещание руководителей определяется начальником управления образования Турковского муниципального района. 

       3.1.4. Начальник управления образования Турковского муниципального района на заседании Совещания руководителей;
 а) объявляет об открытии и закрытии заседания; 

 б) ведет заседание Совещания руководителей в соответствии с утвержденной повесткой дня; 

 в) обеспечивает соблюдение настоящего Положения; 

 г) предоставляет слово для выступления в порядке в соответствии с повесткой дня заседания; 

д) ставит на голосование решения, другие вопросы в соответствии с повесткой дня; 

е) оглашает предложения руководителей образовательных учреждений по рассматриваемым  на заседании вопросам; 

ж) обеспечивает порядок в зале заседаний;   

з) обеспечивает исполнение решений Совещания руководителей; 

и) организует ведение протокола заседания Совещания руководителей и подписывает протокол заседания. 

       3.1.5. Начальник управления образования администрации Турковского муниципального района не вправе:

· высказываться по существу обсуждаемого вопроса во время выступления других лиц;

· прерывать выступление участника заседания, если тот не выходит за рамки отведенного времени и нарушает правила настоящего Положения; 

· выступать по существу обсуждаемых вопросов более того времени, которое установлено настоящим Положением. 

        3.1.6. Очередные заседания Совещания руководителей созываются начальником управления образования администрации Турковского муниципального района, а при его отсутствии заместителем начальника управления образования администрации Турковского муниципального района. 

Приглашение на заседание Совещания руководителей обеспечивает секретарь не позднее чем за 2 дня до заседания посредством телефонной связи и размещением на официальном сайте управления образования  администрации Турковского муниципального района информации о дате и месте проведения Совещания руководителей. 

        За 30 минут до начала заседания Совещания руководителей начинается поименная регистрация присутствующих. 

        О невозможности присутствовать на заседании Совещания руководителей по уважительной причине руководитель образовательного учреждения заблаговременно информирует начальника управления образования  администрации Турковского муниципального  района. 
3.2.Секретарь Совещания руководителей

      3.2.1.Секретарь Совещания руководителей:

 - проводит регистрацию, прибывших на заседание;

-  организует ведение протокола заседания; 

      - регистрирует поступившие вопросы, сообщения, заявления, предложения и другие материалы приглашенных, направляет их начальнику управления образования Турковского района; 

     - фиксирует в протоколе заседания результаты голосований; 

      - по окончании заседания визирует протокол заседания и представляет его на подпись начальнику управления образования Турковского района. 
3.3.Порядок работы заседания Совещания руководителей
      3.3.1.Время для докладов на заседании представляется, как правило, в пределах 20 минут, для содоклада -7 минут, для выступлений в прениях по докладам до -3 минут, для повторных выступлений в прениях до  3 минут, для выступлений по порядку ведения заседаний, по мотивам голосования, для внесения вопросов, предложений, сообщений и справок до 20 минут. 

        3.3.2.Рабочий распорядок дня заседания (длительность заседания, время и количество перерывов) утверждается начальником управления образования администрации Турковского муниципального района в начале заседания.
3.4.Порядок предоставления слова в прениях
       3.4.1.После доклада и содоклада руководителям образовательных учреждений предоставляется возможность задать вопросы докладчику. Вопросы к докладчику подаются в письменном виде или задаются с места.

        3.4.2.Никто не вправе выступать на заседании Совещания руководителей без разрешения начальника управления образования администрации  Турковского муниципального района. 

3.5.Этика выступлений и дисциплина

на заседании Совещания руководителей
        3.5.1. Выступающий и присутствующие на  заседании Совещания руководителей не вправе нарушать правила этики - употреблять в своей речи грубые, оскорбительные выражения, наносящие ущерб чести и достоинству присутствующих лиц, допускать необоснованные обвинения в чей- либо адрес, использовать заведомо ложную информацию, призывать к незаконным действиям. В случае нарушения указанных правил начальник управления образования Турковского района предупреждает выступающего, а при повторном нарушении лишает его права выступать в течение заседания Совещания руководителей.

        Если выступающий отклоняется от обсуждаемой темы, начальник управления образования Турковского района вправе призвать его придерживаться темы обсуждаемого вопроса. 

       Если выступающий превышает отведенное ему Положением время, начальник управления образования Турковского рай
она вправе после одного предупреждения лишить его слова. 

       3.5.2. Во время проведения заседания не допускается уход с заседания без объяснения причин.

4.Протокол Совещания руководителей

       4.1.   На каждом заседании Совещания руководителей ведется протокол.

Протоколирование заседаний Совещания руководителей осуществляет секретарь Совещания руководителей. В протоколе заседания содержится: 

      4.1.1. дата, место проведения заседания и порядковый номер заседания Совещания руководителей; 

      4.1.2.  общее число присутствующих, списки присутствующих;

      4.1.3. повестка заседания Совещания руководителей, фамилии, инициалы, должности докладчиков и содокладчиков по каждому вопросу, выносимому на рассмотрение Совещания руководителей;  

     4.1.4.   решения Совещания руководителей и сопутствующие материалы; 

     4.1.5.  фамилии, инициалы и должности всех выступающих на заседании, тексты или краткие изложения выступлений;  

     4.1.6. материалы, переданные в ходе заседания секретарю Совещания руководителей присутствующими и выступающими; 

     4.1.7. формулировка всех предложений.

      4.2. Протокол заседания Совещания руководителей оформляется в течение десяти рабочих дней после заседания Совещания руководителей в одном экземпляре на бланке и подписывается начальником управления образования Турковского района и секретарем Совещания руководителей и рассылке не подлежит.

      Экземпляр протокола Совещания руководителей хранится постоянно, а затем в установленном порядке передается в архив.
5.Заключительные положения

5.1. Изменения и дополнения к Положению о Совещании руководителей оформляются приказом управления образования Турковского района.

5.2. Изменения и дополнения в Положение о Совещании руководителей вступают в силу со  дня их принятия.

